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Plano de Trabalho – PRÉ-FASE 02 

Nome do setor/departamento da unidade: 
Coordenadoria de Avaliação e Apoio Pedagógico – CAAP/PROGRAD 
 

Localização do setor/departamento:  
2º andar do Prédio da Reitoria 1 – sala da CAAP/PROGRAD 
 

Detalhamento da atividade a ser desenvolvida (incluindo eventuais materiais que necessitarão 
de manipulação, como, por exemplo, atividades a serem exercidas em laboratórios):  
Durante a pré-fase 2, as servidoras da CAAP que trabalharão presencialmente, continuarão a 
desempenhar todas as atividades realizadas de forma remota mais atendimentos telefônicos 
quando estiverem no presencial. Não haverá atendimento presencial e as reuniões continuarão 
de forma remota. 
 

Número de servidores lotados/localizados no setor e percentual de vacinados com ciclo 
completo: 
6 servidoras no total, sendo uma com afastamento para capacitação e outra afastada para 
tratamento de saúde de filha, todas vacinadas com o ciclo vacinal completo. 

Relação de servidores com respectivo modo de atuação (presencial/remota):  
Durante a pré-fase 2, a CAAP trabalhará com a seguinte configuração: 

1- TAE Janaina Santos de Macedo (Coordenadora da CAAP) – presencial 
2- TAE Simone Valentini - híbrido 
3- TAE Alcione Alvez Hülse – híbrido 
4- TAE Soraia Selva da Luz – remoto (lactante) 
5- TAE Bárbara Wollinger Niehues – afastada 
6- TAE Luíza Ioppi – Afastada para capacitação 

Quantidade de pessoas que terão acesso simultâneo ao setor, respeitando as orientações de 
distanciamento social: 
Durante a pré-fase 2, a CAAP terá apenas a Coordenadora no dia/turno de trabalho presencial 
 

Escalas de horários, contendo a frequência semanal de cada atividade e o tempo de 
permanência diária de cada pessoa no local:  
 
A escala de horários proposta para a pré-fase 2, levou em consideração os seguintes critérios: 
-Permanência no trabalho remoto das servidoras que se encontram no grupo de risco; 
-Cada servidora utilizando a sua própria estação de trabalho sem precisar compartilhar 
equipamentos e móveis. 
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Pré-Fase 2 
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Florianópolis, 19/10/2021 
 
 
 

 
Janaina Santos de Macedo 

Coordenadoria de Avaliação e Apoio Pedagógico 
CAAP/PROGRAD 
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