
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

GABINETE DA REITORIA

ANEXO 1

Plano de Trabalho – Pré FASE 02

Nome do setor/departamento da unidade: Coordenadoria de Apoio Administrativo

Localização do setor/departamento: PROGRAD

Detalhamento da atividade a ser desenvolvida (incluindo eventuais materiais que necessitarão de 
manipulação, como, por exemplo, atividades a serem exercidas em laboratórios): 
Atividades  administrativas  (computadores,  telefones,  materiais  de  expediente,  processos, 
documentos, etc)

Número de servidores lotados/localizados no setor e percentual de vacinados com ciclo completo:
7 STAES
71% de vacinados com ciclo completo

Relação de servidores com respectivo modo de atuação (presencial/remota): 
Carlos Alexandre Rodrigues
Fernanda Bratz 
Guilherme Vieira do Nascimento
Gustavo Tomaz Buchele 
Marcelo Luiz Rakssa
Paulo de Morisson Faria Júnior 
Rute da Silva 

Quantidade  de pessoas  que  terão acesso simultâneo  ao  setor,  respeitando as  orientações  de 
distanciamento social:
2

Escalas de horários, contendo a frequência semanal de cada atividade e o tempo de permanência 
diária de cada pessoa no local: 

Previsão Segunda Terça Quarta Quinta Sexta

Carlos 08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (presencial)

14h-18h (remoto)
08h-12h (presencial)

14h-18h (remoto)
08h-12h (presencial)

14h-18h (remoto)

Fernanda 08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

Guilherme 08h-12h (presencial)

14h-18h (presencial)

08h-12h (presencial)

14h-18h (remoto)
08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

Gustavo 08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)
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Marcelo 08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

Paulo 08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

08h-12h (remoto)
14h-18h (presencial)

Rute 08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

08h-12h (remoto)
14h-18h (remoto)

Data:20/10/2021
Direção da Unidade/Chefia Imediata:

Obs: O Plano de atividade deve ser divulgado pela Unidade em seu sitio/portal eletrônico e no Portal Ativo de Indicadores da UFSC
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