MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO E EDUCACAO BASICA

EDITAL N2 12/2025/PROGRAD
Selec¢do de estudante de graduagdo para estagio nao obrigatéorio na PROGRAD/UFSC

A Pro-Reitora de Graduagao e Educagdo Basica da Universidade Federal de Santa Catarina, no
uso de suas atribuicGes e em consonancia com a Lei n2 11.788/2011, Instru¢do Normativa n2
213, de 17 de dezembro de 2019, do Ministério da Economia e a Resolugdo Normativa n?
73/2016/CUn, torna publico o presente edital de sele¢do de estudante de graduagdo para
estagio ndo obrigatdério na Pré-Reitoria de Graduagdo e Educagdo Bdsica da Universidade
Federal de Santa Catarina (PROGRAD/UFSC).

1. DO OBJETO

O presente edital tem por objeto a selecdo de 1 (um) estudante de graduagdo do curso de
Secretariado Executivo para a realizacdo de estagio ndo obrigatério na Prd-Reitoria de
Graduagdo e Educagdo Basica da Universidade Federal de Santa Catarina (PROGRAD/UFSC).

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

I. Estar regularmente matriculado em curso de graduacdo da UFSC, a partir do 22 semestre;
Il. Apresentar indice de Aproveitamento Acumulado (IAA) igual ou superior a 6 (seis);
Ill. N3o ter sido reprovado por frequéncia insuficiente (FI) no semestre anterior;
IV. Dispor de 20 (vinte) horas semanais (quatro horas diarias consecutivas, de segunda a sexta-
feira) para as atividades do estdgio;
V. Na&o receber outra bolsa paga pela UFSC, salvo bolsas e auxilios que visem a permanéncia
do(a) estudante no curso;
VI. Ndo ter realizado um total de 2 anos de estdgio ndo obrigatdorio na UFSC estando
matriculado em curso da mesma area de formacao;
VIl. Obedecer aos requisitos exigidos para a vaga, conforme item 3.2.

3. DA VAGA, ATIVIDADES E REQUISITOS

3.1 Serd ofertada uma (1) vaga para estudante de graduacdo autodeclarado preto, pardo ou
indigena (PPI).

3.2 Caso ndo haja candidato(a) inscrito(a) ou aprovado(a) para a vaga reservada a cota PPI, esta
serd automaticamente remanejada para a ampla concorréncia, observada a ordem de
classificacdo dos(as) candidatos(as), conforme os critérios estabelecidos no item 2 e no quadro
a seguir:

Curso Atividades Requisitos
Secretariado 1) Auxiliar na organizacdo da Feira de | I) Conhecimento em gestdo de
Executivo Cursos UFSC. eventos.

II) Conhecimento em redacao
oficial.
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II) Redigir, revisar e traduzir [11) Boa comunicagdo oral e
documentos, além de realizar gestdo | escrita.

documental. IV) Conhecimento nas seguintes
[11) Redigir e atualizar documentos ferramentas digitais: pacote
orientativos, manuais, fluxos e office; CANVA e google
processos. workspace.

IV) Efetuar atendimento a

comunidade universitaria.

4. DA BOLSA DE ESTAGIO

4.1 O contrato de estagio tera vigéncia de 3 (trés) meses, a partir de 05/05/2025, podendo ser
prorrogado.

4.2 O estagidrio cumprira jornada semanal de 20 (vinte) horas e didria de 4 (quatro) horas
consecutivas, devendo o horario do estagio compatibilizar-se com o horario de aula em que
esteja matriculado.

4.3 A UFSC concederd ao estagiario aprovado por este edital, mensalmente, uma bolsa no valor
de RS RS 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos) para 20 (vinte)
horas semanais, além do auxilio-transporte no valor de RS 220,00 (duzentos e vinte reais)
mensais.

4.4 O estagiario tera direito a recesso remunerado proporcional ao contrato de estagio, sendo
30 dias a cada 12 meses de estagio. Tal recesso devera ser usufruido dentro do periodo de
contrato do estagio.

5. DA INSCRICAO

5.1 Para a inscricdo no processo seletivo é necessario o envio dos documentos digitalizados
para o e-mail prograd@contato.ufsc.br,conforme segue:
l. Formulario de inscricdo preenchido e assinado (anexo | deste edital);
. Atestado de matricula;
. Historico académico atualizado;
V. Curriculo vitae;
V. Autodeclaracdo para estudantes pretos, pardos e indigenas (anexo Il deste edital).
5.2 O e-mail devera conter todos os documentos descritos de | a V com o assunto “Inscri¢cdo —
Edital 12-2025-PROGRAD”. Os arquivos devem ser salvos no formato PDF com o nome do
estudante, conforme os exemplos abaixo:
NomeSobrenome.formulario
NomeSobrenome.atestado
NomeSobrenome.historico
NomeSobrenome.curriculo
NomeSobrenome.autodeclaracao
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5.3 Os candidatos que ndo seguirem as orientagdes descritas nos itens 5.1 e 5.2 terdo sua
inscricao indeferida.

5.4 Asinscricdes deverdo seguir os prazos estipulados no cronograma constante no item 8 deste
edital.

6. DA SELECAO

6.1 A selecdo do estudante sera realizada por servidores da Pré-Reitoria de Graduacao e
Educagdo Basica (PROGRAD).
6.2 O processo seletivo esta dividido em duas etapas: i) andlise dos documentos encaminhados
pelo candidato; ii) entrevista individual.
6.3 Os critérios de avaliacdo da primeira etapa, de carater classificatério e eliminatdrio, serdo:
a) Histdrico académico (40%): maior indice de Aproveitamento Académico (IAA).
b) Curriculo vitae (60%): levard em conta as experiéncias do estudante que contribuirdo
para a sua atuacdo na realizacdo das atividades do estagio.
6.4 Serdo selecionados até 4 (quatro) candidatos para a etapa da entrevista individual, baseada
na classificacdo decrescente das notas obtidas na primeira etapa.
6.5 Caso a quantidade de inscri¢des seja superior ao limite presente no item 6.4 deste edital, o
curriculo vitae descrito no item 5.1 “IV” sera utilizado como critério de desempate.
6.6 A segunda etapa, de carater classificatorio e eliminatério, consistird em entrevista individual
no formato virtual, que tera o objetivo de avaliar os perfis dos estudantes (aptiddes) mais
adequados para atuagao no setor.
6.6 Os critérios de avaliacdo da segunda etapa serao:
a) Habilidades para transmitir suas ideias (30%);
b) Disposicao de aprendizado (30%);
c) Experiéncia prévia e/ou conhecimentos especificos (40%).
6.7 Estardo classificados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 7,00 (sete),
equivalente a 70% da pontuagao indicada no item 6.6, estando eliminados os demais
candidatos.
6.8 As entrevistas serao realizadas conforme o cronograma constante no item 8 do edital.
6.9 O candidato que ndo comparecer no dia e hora agendados para entrevista serd
desclassificado.
6.10 E de inteira responsabilidade do estudante informar, no formuldrio de inscri¢do, telefone
e e-mail de contato, sendo desclassificados aqueles que ndo responderem ao contato em
tempo habil.

7. DOS RESULTADOS

O resultado final sera publicado na pagina www.prograd.ufsc.br conforme o cronograma no
item 8 deste edital.
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8. CRONOGRAMA

Atividade Data Local
Periodo para inscrigcdo Até 29.04.2025 prograd@contato.ufsc.br
Realizagdo das entrevistas 30.04.2025 virtual
Divulgacdo do resultado final 30.04.2025 http://prograd.ufsc.br/
Previsdo de inicio das atividades 5.05.2025 PROGRAD

9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 Todas as informacdes fornecidas pelos estudantes estardo sujeitas a verificacdo e,
comprovada a ndo veracidade das informacgdes, a qualquer tempo, o estudante perdera o
direito de participar deste edital, além de estar sujeito as penalidades previstas.

9.2 O Termo de Compromisso de Estagio (TCE) podera ser rescindido a qualquer tempo por
interesse do estagidrio ou pela PROGRAD, de forma discriciondria, por conveniéncia ou
oportunidade, ou mediante descumprimento dos termos contidos no referido TCE.

9.3 Este edital podera ser revogado ou anulado a qualquer tempo, no todo ou em parte, por
motivo de interesse publico, sem que isso implique direito de indenizacdao de qualquer
natureza.

9.4 A PROGRAD serd responsavel por solucionar os casos omissos a este edital.

Floriandpolis, 24 de abril de 2025.

Documento assinado digitalmente

Dilceane Carraro

Data: 24/04/2025 17:44:13-0300

CPF: ***.526.749-*"

Verifique as assinaturas em https://v.ufsc.br

DILCEANE CARRARO
Pro-Reitora de Graduacgdo e Educacdo Basica
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ANEXO |
FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome do(a) estudante:

Data de nascimento: / / CPF:

Matricula:

Endereco residencial:

Bairro: Cidade: UF: CEP:
Telefones: Residencial: ( ) Celular: ( )
E-mail:

Matriculado regularmente no Curso de Graduacao:

( ) Preto ou Pardo

() Indigena

() Cadastro PRAE ou NIS/CadUnico Ativo
() Ampla concorréncia

Disponibilidade de turno para desenvolvimento das atividades:
Turno matutino seg( )ter( )qua( )qui( )sex( )
Turno vespertino  seg( )ter( )qua( )qui( )sex( )

Anexo a esse formuldrio estao:

( ) Atestado de matricula;

( ) Histdrico académico atualizado;

() Curriculo vitae;

( ) Autodeclaracdo para estudantes pretos, pardos e indigenas.

Declaro que li e concordo com todos os termos previstos no EDITAL N° 12/2025/PROGRAD.
Comprometo-me com a veracidade e validade das informagdes prestadas neste formulario,
bem como dos documentos anexados.

Floriandpolis, de abril de 2025.

Assinatura do(a) estudante
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ANEXO Il
AUTODECLARAGAO
ESTUDANTES PRETOS(AS) OU PARDOS(AS) OU INDIGENAS

Tendo realizado minha inscricdo no EDITAL N2 12/2025/PROGRAD para a vaga destinada a
estudantes negros, pardos ou indigenas:

1. ( ) Declaro para o fim especifico de atender ao EDITAL N2 12/2025/PROGRAD - Selegdo de
estagiario de graduagdo para atuacdo na PROGRAD/UFSC, que sou preto(a) e possuo aspectos
fenotipicos que me caracterizam como pertencente ao grupo racial negro.

2. ( ) Declaro para o fim especifico de atender ao EDITAL N2 12/2025/PROGRAD - Sele¢do de
estagiario de graduagdo para atuacdo na PROGRAD/UFSC, que sou pardo(a) e possuo aspectos
fenotipicos que me caracterizam como pertencente ao grupo racial negro.

3. ( ) Declaro para o fim especifico de atender ao EDITAL N2 12/2025/PROGRAD - Selegdo de
estagidrio de graduagdo para atuacdo na PROGRAD/UFSC, que sou indigena e que sou
proveniente da seguinte Aldeia Indigena:

Nome da Aldeia:

Municipio e Estado da Federacao:

4. Declaro ainda que estou ciente de que detectada a falsidade desta autodeclaragao, sujeito-
me as penas da lei e ao edital deste processo seletivo.

Floriandpolis, de de 2025.

Nome:

Assinatura do(a) estudante
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